Guatemala, 4 de septiembre del 2018.

Lic. Edgar Dagoberto Bucaro Pérez.
Director General de 1as Artes.
Ministerio de Cultura y Deportes.
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{icenciado Bucaro:

De la manera mas atenta me dirijo a su persona con objetivo de remitir al Ministerio de
Cultura y Deportes, el informe de actividades realizadas durante el mes de agosto de 2018
por el Lic. Diego Fernando Ramirez Guirola. De conformidad a lo estabiecido y estipulado
en el Contrato Administrative por Servicios Técnicos N0.2157-2018 de fecha 02 de julio del
2018.Aprovado segun resolucion VC-DGA-077-2018.

. PRESENTACION DE ACTIVIDADES REALIZADAS.

i Brindar apove en la verificacién visual y fisica del inventario de ENAP, mobiliario y
eguipo, maquinaria y herramientas de {rabajo. Por medio de cotejo.

Es vital mencionar que &l mobiliario y equipo es el conjunto objetos que pertenecen a
la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla (ENAP)” vy que sirven
para facilitar los usos y actividades habituales dentro de esta casa de estudios.

Dentro de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilia (ENAP)”
existen varios tipos de mobiliario como: amueblados de sala, tarimas, sillas, mesas,
caballetes, bancos, plinton, pddium, estanterias etc. O bien muebles para el
almacenaje o archivado de libros, revistas, etc.

Entre el equipo se encuentran: laptop, regletas, proyector, pantalla, equipos de
sonido, bocinas, microfonos.

Fs importante determinar la ubicacidn de los articulos que se utilizan dentro de la
ENAP, asi como cuales son los que se requieren con mayor frecuencia en los aspectos
primordiales y actividades principales de la misma.

Por esta razdn la direccion de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilla {ENAP)" proporciono indicaciones de determinados mobiliarios y equipos que
se solicitd que se tenian que determinar su focalizacion dentro de las instalaciones.

Se realizd un recorrido de inspeccion en coordinacién con el personal de limpiezay el
contador de fa Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla {ENAP)”,
con el objetivo de determinar dénde estaban ubicados los materiales que se solicito
encentrar.




Luego de una breve basqueda el mobiliario y equipo fue ubicado y se procedid a su
identificacion visual y fisica por medio de cotejo. Posteriormente fue almacenado en
un lugar adecuado dentro de las instalaciones de la escuela, mismo que fue aprobado
por direccién, con el fin de ser localizado con mayor rapidez en el momento que sea
requerido.

Resultados Obtenidos.

» Ubicacion de mobiliario vy equipo (Donde estaba).

» Identificacion del equipo (si era realmente el mobiiiario y equipo de la ENAP).

% Identificar las condiciones en las que se encontraba el maobiliario y equipo.

> Busqueda de un lugar aprobado por direccion de ENAP para su
almacenamiento de acuerdo a sus caracteristicas.

» Reubicacion def mobiliario y equipo en un lugar adecuado.

>

Apovyar realizando supervisién diaria de las actividades de limpieza y mantenimiento
del edificio que ccupa la escuela de artes plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”
garantizando el buen funcionamiento y el acceso a los servicios bdsicos que
permiten la habilidad del espacic.

La responsabilidad del departamento de mantenimiento y limpieza es mantener en
orden, aseo y buenas condiciones de los ambientes, instalaciones, equipo vy
herramientas que utilizan los estudiantes, maestros y personal administrativo de la
escuela.

Es necesario realizar una supervision permanentemente de las actividades del
personal de mantenimiento e instalaciones con ia finalidad de que en cada jornada
quede todo ordenado y limpio.

El objetivo de la supervision fue para determinar si las normas, indicaciones vy
lineamientos del programa de labores de limpieza y el mantenimiento de la Escuela
Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla {ENAP)”, se estaban cumpliendo
de una manera adecuada. Todo con el fin de mantener las instalaciones libre de
desorden, limpia, saludable y segura para los colaboradores, estudiantes maestros y
visitantes.

Resultados Obtenidos.

Debido a la supervisién constante se pudieron establecer propuestas y soluciones al
problema del orden, limpieza, mantenimiento y aseo. Asi mismo también se aumentd
el impacto positiva que tiene en cuanto a la estética, orden, limpieza y seguridad de la
Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla (ENAP)” para mejorar las
condiciones |aborales de los colaboradores, maestros, alumnos vy visitantes. M

Con |a reubicacion se puede ubicar el mobiliario y equipo con mayor rapidez
en el momento que sea requerido. ﬁ/ﬁb




Apovyo con el control, recepcion y entrega de obras a sus autores al momento de
iniciar y finalizar exposicienes del mes de agosto.

Durante todo el mes de agosto se proporciond el apoyo necesario para la recepcion y
entrega de obras de las exposiciones gue se realizaron durante dicho mes, asi la
implementacion de un mejor control y tiempos de organizacién sobre la dindmica de
las exposiciones dentro de Ia Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilla (ENAP)”. También se realizé un ordenamiento y adecuacién de espacios con el
fin de garantizar el buen desarrollo del proceso de exposicion y dindmicas de
inauguracion y clausura de los eventos.

Resultados Obtenidos.

» Mejord control en el almacenamiento y ubicacién de obras.
3  Se implementd un proceso para la recepcion y entrega de obras basado en la
rapidez, seguridad, eficacia y factibilidad.

Hubo una mejora en el proceso de registro de obras.

Mejord el espacio y ambiente para la entrega y recepcion de obras.

Se incrementaron las precauciones para el cuidado y conservacién de las

obras. : @ /,/)//

Se simplifico la tarea de planificar los eventos y exposiciones. =
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5. FOTOGRAFIAS

» El dia 2 de agosto se lievo a cabo una la verificacion visual y fisica del inventario de
Escueta Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilia”

¥ Diariamente se realizan actividades de coordinacidn supervisién e instrucciones sobre
las aéreas de jardineria, mantenimiento y conserjeria, con el fin de preservar y
remozarias instalaciones de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez

Padilla”

> El dia 1 de Agosto se realizd la adecuacidn y montaje para el “Encuentro de Arte
Literario” dentro de la galeria de exposicién de la Escuela Nacional de Artes Plasticas

“Rafael Rodriguez Padilla.




.

» Eldia 7 de Agosto se realizd el montaje para el “Encuentro de Arte Literario” dentro de
la galeria de exposicion de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilla.

Del dia 8 al 10 de agosto se realizd el montaje para el “Manual de Organizacion”
impartido por la Direccién General de las Artes, el cual se impartié en dentro de la
galeria de exposicion “Enrigue Acufia” de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael
Rodriguez Padilia.
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> El dia 14 de agosto se realizd exposicion colectiva “Pinula en Arte”. Entre las
actividades estuvo: colaborar como maestro de ceremonias, montaje y desmontaje asi
como la recepcion y posterior entrega de obras.
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¥ H dia 22 de agosto se realizd la adecuacién de las instalaciones de la Escuela Nacional
de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla” para la visita guiada de jdvenes de primer
ingreso.

» €l dia 24 de agosto se realizd exposicion colectiva “Disefin” entre las actividades
estuvo: montaje y desmontaje asi como la recepcién y posterior entrega de obras.
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> Del 29 al 31de agosto se realizd la adecuacién de las instalaciones de la Escuela
Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padiila” asi como el montaje de los
salones para el “Congreso nacional de educacion por el arte”
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El dia 31 de agosto se realizd exposicion colectiva “Esculturas” en ella se colabord con
el montaje y desmontaje asi como la recepcion y ubicacion de las obras.

Lic. Diego F. Ramirez G. Va.Bo.

Escuela Nacional de Artes Plasticas
“Rafael Rodriguez Padilla”




